
 

 

                                                                              

 

 

 نمونه سؤالات:

 

 ن یو لات یس فارسین نویماش

  ( یو دست ی)برق

 732120170010001کد استاندارد: 

 

 

 معاونت پژوهش، برنامه ریزی و سنجش مهارت

 دفتر سنجش مهارت و صلاحیت حرفه ای



 

 

 
 ارتفاع استاندارد براي ميز تحرير چند است؟-1

 سانتي متر 72تا  70 -الف

 سانتي متر 80تا  75 -ب

 سانتي متر 75تا  73 -ج

 سانتي متر 76تا  69 -د

 طرز قرار گرفتن نور براي ميز تحرير چگونه است؟-2

 از روبرو و سمت راست -الف

 از پشت سر يا سمت راست -ب

 از سمت چپ و روبرو -ج

 از پشت سر و سمت چپ -د

 پشت دست و ساعد در ماشين نويسي بايد:-3

 در يك خط شكسته باشد. -الف

 در يك خط مايل باشد. -ب

 خط مستقيم باشد. در يك -ج

 به حالت شل و افتاده باشد. -د

 صندلي ماشين نويس چگونه است؟-4

 چرخدار و بدون دسته -الف

 چرخدار با دسته -ب

 بدون چرخ و دسته -ج

 ها نداردفرقي با بقيه صندلي -د

 اهرم آزاد كننده كاغذ در كدام قسمت ماشين تحرير قرار دارد؟-5

 سمت چپ روي بدنه -الف

 ار دكمه برگشتدر كن -ب

 سمت راست -ج

 در كنار ستون جدول ياب -د

 حاشيه بند سمت چپ و راست در كجا قرار دارند؟-6

 در قسمت ثابت ماشين تحرير -الف

 ايدر قسمت متحرك و پشت خط كش شيشه -ب

 بغل تكيه گاه كاغذ -ج

 قسمت متحرك -د

 قفل مبدله در كدام قسمت ماشين تحرير وجود دارد؟-7

 لاي سيلندر ماشين تحريردر با -الف

 در قسمت متحرك ماشين تحرير -ب

 در كنار ميله جدول ياب -ج



 

 

 در بالاي مبدله سمت چپ -د

 كنيم؟اي استفاده ميبراي نچسبيدن و جدا كردن كلمات از چه ميله-8

 دكمه برگشت -الف

 ميله فاصله -ب

 ميله مدرج -ج

 دكمه جدول ياب -د

 كنيم؟اي استفاده ميدول از چه دكمهبراي پاك كردن يك ايستگاه در ج-9

 دكمه )+( -الف

 دكمه آزاد كننده -ب

 (-دكمه ) -ج

 ميله فاصله -د

 نماييم؟براي بالا و پايين كردن كاغذ در ماشين تحرير از چه چيزي استفاده مي-10

 اهرم آزاد كننده كاغذ -الف

 غلطك -ب

 سيلندر -ج

 هاي سيلندرقرقره -د

 كنيم؟اي استفاده ميها در ماشين تحرير از چه وسيلهايستگاه براي پاك كردن تمامي-11

 ها يا جدول پاكن عموميباز كردن تمامي قفل -الف

 بندهاي سمت راست و چپحاشيه -ب

 هاي لاستيكيقرقره -ج

 آزاد كننده نورد -د

 كنيم؟براي ايجاد فاصله مناسب و يكسان مابين سطرها از چه چيزي استفاده مي-12

 جه فاصله سطوردر -الف

 ميله مدرج -ب

 دستگيره نورد -ج

 نورد -د

 شود؟كارت گير باعث چه مي-13

 شودهاي كوچك يا كاغذهايي با طول و عرض كم به سيلندر ميباعث چسبيده شدن كارت -الف

 شودباعث خم كردن كاغذ به سيلندر مي -ب

 كندتايپ مقوا را راحت مي -ج

 شودتايپ استنسيل راحت مي -د

 تحرير كدام است؟قسمت ثابت ماشين-14

 بالاي ماشين تحرير -الف

 بدنه ماشين تحرير -ب

 قسمت متحرك ماشين تحرير -ج

 سيلندر -د



 

 

 افتد؟با كشيدن اهرم آزاد كننده نورد چه اتفاقي مي-15

 كندنورد به راحتي به چپ و راست حركت مي -الف

 شودباعث چرخيدن سيلندر مي -ب

 شودذ ميباعث آزاد شدن كاغ -ج

 گرددكاغذ به سر خط برمي -د

 آزاد كننده حاشيه در كدام سمت ماشين تحرير قرار دارد؟-16

 سمت چپ -الف

 سمت راست -ب

 در بالاي ماشين تحرير -ج

 تحريردر پايين ماشين -د

 ضامن قرقره در كدام قسمت قرقره قرار دارد؟-17

 در وسط قرقره -الف

 در داخل شيار قرقره -ب

 قرقره در زير -ج

 در بالاي قرقره -د

 كنيم؟از حائل يا هادي كاغذ در چه مواقعي استفاده مي-18

 شكل درآمدن صفحات متعدد يك نامه يا متنبراي يكسان و هم -الف

 براي تايپ جداول -ب

 براي تايپ اعداد -ج

 براي تايپ استنسيل -د

 دارد؟ اهرم گرداننده سريع استوانه در كدام قسمت ماشين تحرير قرار-19

 سمت پايين -الف

 وسط ماشين تحرير -ب

 طرف راست ماشين تحرير -ج

 كنار ميله جدول ياب -د

 درجات فاصله سطور در كدام قسمت ماشين تحرير قرار دارد؟-20

 سمت راست -الف

 پايين ماشين تحرير -ب

 وسط ماشين تحرير -ج

 سمت چپ -د

 دكمه برگشت در كدام قسمت ماشين تحرير قرار دارد؟-21

 سمت چپ -الف

 سمت راست -ب

 بالاي مبدله -ج

 در كنار ميله فاصله -د

 كنيم؟از نقطه سفيد اهرم تعويض رنگ در چه مواقعي استفاده مي-22



 

 

 تايپ كردن روي كاغذ -الف

 تايپ كردن با كاربن -ب

 هاي مختلفتايپ كردن نامه -ج

 تايپ كردن روي استنسيل -د

 غ( را مي زند؟كدام يك از انگشتان حروف )ع( و )-23

 سبابه سمت راست -الف

 ميانه سمت چپ -ب

 سبابه سمت چپ -ج

 حلقه سمت چپ -د

 شوند؟توسط كدام يك از انگشتان تايپ مي 4و  3عدد -24

 سبابه سمت راست -الف

 سبابه سمت چپ -ب

 انگشتري سمت چپ -ج

 وسطي سمت راست -د

 كنيم؟يبراي تايپ حروف بزرگ دست چپ از كدام مبدله استفاده م-25

 مبدله سمت راست -الف

 مبدله سمت چپ -ب

 قفل مبدله -ج

 آزاد كننده حاشيه -د

 شود؟حروف ) جـ و حـ ( توسط كدام انگشت تايپ مي-26

 انگشت اشاره دست چپ -الف

 انگشت سوم دست راست -ب

 انگشت كوچك دست راست -ج

 انگشت كوچك دست چپ -د

 كنيم؟زنيم و بقيه مطالب را تحرير مين جمله ميچند  فاصله بعد از گذاشتن نقطه در پايا-27

 فاصله 2 -الف

 فاصله 1 -ب

 دهيمفاصله نمي -ج

 فاصله 3 -د

 چند نوع حمزه در ماشين تحرير فارسي وجود دارد؟-28

 حمزه 2 -الف

 حمزه 3 -ب

 حمزه 1 -ج

 حمزه 4 -د

 كنيم؟براي بوجود آوردن ايستگاه در جدول از كدام دكمه استفاده مي-29

 دكمه مثبت -الف



 

 

 دكمه منفي -ب

 ستون جدول ياب -ج

 خط كش جدول كشي -د

 شود؟براي جلوگيري از اصطكاك بين قطعات مختلف از چه چيزي استفاده مي-30

 برس زبر -الف

 برس نرم -ب

 روغن كاري -ج

 پارچه نرم -د

 قبل از تايپ بر روي برگ استنسيل چند كار بايد انجام شود؟-31

 روي مثبت و تعويض رنگ روي سفيدفشار ضربات  -الف

 فشار ضربات روي منفي -ب

 تعويض رنگ روي سفيد -ج

 فشار ضربات روي مثبت -د

 شود؟از استنسيل در چه مواقعي استفاده مي-32

 تكثير نسخه هاي زياد -الف

 كاربن -ب

 تايپ نامه -ج

 فرم اداري -د

 گذاريم؟ت ميبراي تايپ روي برگ استنسيل دكمه فشار را روي كدام علام-33

 (-) -الف

 )+( -ب

 )%( -ج

 )/( -د

 نشانه چيست؟ DSو  SSعلامت -34

 دستگيره 2 -دستگيره  1 -الف

 دستگيره 1 -دستگيره  1 -ب

 دستگيره 3 -دستگيره  1 -ج

 دستگيره 1 -دستگيره  2 -د

 كند؟انگشت سبابه يا اشاره دست راست در رديف پايگاه لاتين چه حروفي را تايپ مي-35

 S -الف

 D -ب

 F -ج

 J -د

 علامت )*( در لاتين نشانه چيست؟-36

 ادامه مطالب -الف

 نشانه عطف -ب



 

 

 پايان جمله -ج

 پاراگراف -د

 ( نشانه چيست؟Carbon Copyكلمه )-37

 تبصره -الف

 پيوست -ب

 موضوع نامه -ج

 رونوشت -د

 رونوشت را تعريف كنيد؟-38

 همان ضمائم نامه است. -الف

 اطلاعات به كسي كه از آن بي خبر است.انتقال پاره اي  -ب

 نسخه برداري از روي نامه اصلي است. -ج

 گويند.به خود نامه رونوشت مي -د

 مهمترين قسمت گزارش كدام قسمت است؟-39

 مقدمه -الف

 متن گزارش -ب

 پيوست هاي گزارش -ج

 هاي جديد گزارشنمونه -د

 پيش نويس چيست؟-40

 هاي تايپ شدهنوشته -الف

 اي كه روي استنسيل تايپ شدهشتهنو -ب

 اي كه با دست نوشته شدهنوشته -ج

 گويندبه متن نامه مي -د

 


